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งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 

๑. หลักการและเหตุผล 
  สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความ 
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนที่เลี่ยง
ภัยมากขึ้น สงผลใหความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซน อุทกภัย วาตภัย ภัย
แลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของมนุษย เซน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย
องคกรปกครองสวนหองถ่ินซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน การเขาไปให
ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ ชวยเหลือ
ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กําหนดใหองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปน 
ผูอํานวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจสําคัญขององคกร 
ปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถใน
การ เผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุต ิ
๒. วัตถุประสงค 
 ๑. เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคการบริหารสวนตําบล
แมคะตวน มีขั้นตอน,หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
 ๒. เพื่อใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงาน 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกําหนดไวอยางสม่ําเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
 ๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมปีระสิทธิภาพ สามารถ
ลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยที่สุด 
 ๔. เพ่ือใหประชาชนที่ประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทนเวลา  
 ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
 ๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
3. นิยามคําศัพท 
 การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆที่กําหนดข้ึนลวงหนาทั้ง ทางดาน
โครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัยการลด
ผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด ผลกระทบทางลบจากสา
ธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจกอใหเกิด สาธารณภัยการ
 เตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดําเนินการ ลวงหนากอน
เกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบ จากสา
ธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและ การ
บริหารจัดการดานตาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง  
 การเตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะการพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง 
การพ้ืนฟูสภาพเพ่ือทําใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับ ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขให
กลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให ผูประสบภัยสามารถดํารงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว
หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของ รัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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 องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหาร สวน
จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล และ องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ 
กรุงเทพมหานคร            
 ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ   หมายถึ ง  รั ฐมนตรีว าการ
กระทรวงมหาดไทย 
 รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 
 รองผูอาํนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
 ผูอาํนวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ 
 ผูอาํนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล  นายกเทศมนตรี   
 ผูชวยผูอํานวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น เจาพนักงานหมายถึง ผูซึ่ง
ไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนที่ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ ปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ ปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย 
กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติใน การปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิด          
สาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 
๔. การจัดตั้งกองอาํนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 ๔.๑ องคกรปฏิบัติ 
  ๔.๑.๑ กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลแม
คะตวน 
ทําหนาที่เปนหนวยงานของผูอํานวยการทองถ่ิน และ,ใหมีที่ทําการ โดยใหใชที่ทําการ/สํานักงานองคการ 
บริหารสวนตําบลบานเอ้ือง เปนสํานักงานของผูอํานวยการทองถิ่น มีนายกองคการบริหารสวนตําบล           
แมคะตวน เปนผูอํานวยการ และมีปลัดและรองปลัดองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน เปนผูชวย
ผูอํานวยการ กํานัน ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในกองอํานวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยรับผิดขอบ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล            
แมคะตวนและเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที ่
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน
ตําบล             แมคะตวน 
   (๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดาเนิน
การปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นทีอ่งคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 
   (๒) สนับสนุนกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดตอ 
หรือใกลเคยีง หรือเขตพื้นที่อ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 
   (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดขอบ 
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รวมทั้ง ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขึ้นตอน 
 ๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน
ตําบล แมคะตวน 
  ๔.๒.๑ โครงสรางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน
ตําบล              แมคะตวนประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 
 (๑) ฝายอํานวยการ ทําหนาที่ อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการปองกันและบรรเทา สาธารณ
ภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ ปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่ 
เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 
 (๒) ฝายแผนและโครงการ ทําหนาที่ เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน ติดตาม
ประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทําโครงการเกี่ยวกับการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทําหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน สถานการณ
ที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความ 
เสียหายนอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความ
ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
 (๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทําหนาท่ี สํารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทําบัญชีผู
ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ 
สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมทั้งดําเนินการ 
ฟนฟูบูรณะสิ่งทีช่ํารุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากที่สุด 
 (๔) ฝายประชาสัมพันธ ทําหนาท่ี เปนเจาหนาที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ เผยแพรความรู 
เก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ 
ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ  
 ๔.๓ การบรรจุกําลัง 
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกําลังเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลแมคะตวนเปนหลัก  
  ๔.๓.๒ เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภยัขึ้นในพ้ืนที่ใด ใหกองอํานวยการปองกันและ
บรรเทา สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาที่ และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนที่โดยเร็ว และ
รายงานให ผูอํานวยการอําเภอศรีสงครามทราบทันที 
๕. สถานที่ตั้ง 
 ตั้งอยู ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน บานคอนผึ้ง หมูที่ 5 ตําบลแมคะตวน 
อําเภอสบเมย จังหวัดแมฮองสอน 58110 
๖. แนวทางปฏิบตั ิ
 เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ          
สาธารณภัยที่อาจเกิดข้ึนในพ้ืนที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการ บริหารสวน
บานเอ้ือง และหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จําเปนเพื่อการปองกันและ บรรเทา            
สาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมทั้งการวางแนว 
ทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสม่ําเสมอเปน
ประจําเพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนที่องคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

ประเมินความเสี่ยงภัยและความสอแหลมในเซตพื้นที่ โดย
พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูล
สภาพแวดลอมตาง ๆ 
จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูล
และระบบ สารสนเทศ 

- จัดทําฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ สาธารณภัย 
-พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงาน
ใหมีประสิทธิภาพและสามารถไขงานได รวมกัน 
-กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี หนาท่ี
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสราง
ความ ตระหนักดานการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ รณรงค
ประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสํานึกดานความ ปลอดภัยอยาง
ตอเนื่อง 
-  เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน 
พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธ ให ชัดเจน
เขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม และเปนที่
นาสนใจ 
สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน และ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และ
อาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ รณรงคในเรื่องความ
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดาน
โครงสรางและ เครื่องหมายสัญญาณ
เตือนภัย 

จัดหาพื้นที่รองรบัน้ําและกักเก็บน้ํา 
สรางอาคารหรือสถานที่เพ่ือเปนสถานท่ีหลบภัย สําหรับพ้ืนที่ที่
การหนีภัยทําไดยาก หรือไมมีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 
กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกําลังบํารุง หรือ เสนทางไป
สถานที่หลบภัยใหใชการได 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการ
ฉุกเฉิน 

- จัดทําคูมือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สํารองของ
หนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสาร สํารอง 
กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก ประชาชน และ
เจาหนาที่ 
- จัดเตรยีมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัยให
ประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัยสําหรับ
คนและสัตวเลี้ยง 
- กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพ้ืนที ่
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห ผูประสบภัย 
จัดทําบัญชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๒ ดานบุคลากร -จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ

กําหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และ ขั้นตอนตางๆ วางระบบการพัฒนา
ศักยภาพและการฝกอบรม บุคลากร ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย  
- จัดทําบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรือ เจาหนาที่จากหนวยงาน
และองคกรที่เก่ียวของ  
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล 
ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ 
เครื่องมือเครื่องใช และ
พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณที่จําเปนให
พรอมใชงานไดทันที 
- จัดทําบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณที่จะเปนพ้ืนฐานสําหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ํามันเชื้อเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับ
สถานการณ 

-จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
เขน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนําชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น  
-กําหนดผูประสานงานที่สามารถติดตอไดตลอดเวลา ของหนวยงาน 

 
การปฏิบตัิในภาวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค 
 ๑. เพ่ือดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดขึ้น โดยการ 
ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 
 ๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
 คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ขุมชน กองอํานวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน หรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
อําเภอศรีสงคราม และหนวยงานที่เก่ียวของ ดําเนินการตามขึ้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี ้
 ๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 

เตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ขุมชนและผูอํานวยการ
ทองถิ่น / ผูที่ผูอํานวยการทองถิ่น มอบหมายทราบโดย
ทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท -โทรศัพทสายดวน 
053687154 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

2. การระงับเหตุ 

คณะกรรกมารปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน 
ชุมชน อปพร. อาสาสมัคร เขาระงับเหตุตามแผน
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ -กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / 
ขางเคยีง 
-วิทยุสื่อสาร โทรศัพทสายดวน 053687154 
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ขุมชนในการระงับภัย 
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา ธารณ
ภัย หมูบาน / ขุมชน รายงานตอผูอํานวยการ ทองถิ่น 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 
๒. กรณสีาธารณภยัรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศนูยอํานวยการเฉพาะกิจฯ ผูอํานวยการทองถ่ินออกคําสั่งตั้งศูนยอานวยการ 

เฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย -แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เก่ียวของทราบ 
-แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
-ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ -ผูอํานวยการทองถ่ินเขาพ้ืนที่ และตั้งศูนยบัญชาการ 
เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ
ในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย -ปฏิบัติการดนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
-จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
-ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง 
อํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และ
กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัด
ทราบ จนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ กรณตีองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวน
ราชการ ตาง ๆ ในพ้ืนที่ / องคกรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
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๓. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 โทรศัพทสายดวน 053687154 

๘. การอพยพ 
เมื่อสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ ให ดําเนินการ
อพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

9. การสงตอการควบคมุสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่นจะรับ
สถานการณได ใหรายงานตอผูอํานวยการอําเภอเพ่ือสงมอบการ
ควบคุมสถานการณตอไป 

 
การอพยพ 
 วัตถุประสงค 
 เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ 
ดําเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู 
สถานที่ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเซตปลอดภัยและ 
สามารถใหการบริการประชาชนได หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทําแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผูที่เก่ียว'ซอง 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสํารวจสถานที่ 

-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว
เลี้ยง 
-เสนทางหลัก และสํารองสําหรับอพยพ 
-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพทั้ง 
เสนทางหลักและเสนทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ท่ีจําเปนตอ
การอพยพ 
-จัดลําดับความสําคัญซองการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภท ซองบุคคลตามลําดับความสําคัญเรงดวน  
-กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพ้ืนที่รองรับ การ
อพยพ 
-จัดทําคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอการ
ทําความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางส่ําเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการ
ชวยเหลือ ตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใช 

-ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดตอกับผูมี'วิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือ

เชารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประซาชนที่อาศัยและทางานในพ้ืนที่     
เสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ในหมี
บาน/ชุมชน เซน อุทกภัย อัคคภีัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 
๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย 

-จัดเตรียมพ้ืนที่ใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพ และ สัตว
เลี้ยง 
-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ํา อาหาร 
น้ําดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
-จัดระเบียบพ้ืนที่อพยพ โดยแบงพ้ืนที่ใหเปนสัดสวน 
เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
-จัดทําแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการตรวจสอบ
จํานวนผูอพยพ 
-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนที่ ไม

๒. การรักษาความปลอดภัย 
จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานท่ีอพยพ และบานเรือน ของผู 
อพยพ 
  

๓. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอํานวยการบีองกันและบรรเทา        
สาธารณภยัหมูบาน / ชุมชน เม่ือไดรับขอมูล แจง
เตือนจากอําเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่อง จัด
ปริมาณนาฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

เรียกประชุมกองอํานวยการบองกันและบรรเทา                 
สาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยทั้งหมด (สัญญาณเตอืนภัยวิทยุสื่อสาร 
โทรศพัทมือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูใน 
ทองถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน 
และอาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกัน และ
บรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน ๔. ตรวจสอบขอมูลที่จําเปนในพนที่ที่ประสบภัย -บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
-บัญชีจํานวนและชนิดชองสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ  
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่สํารองไวสาหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ สัตว
เลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานที่ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารชอง 
คณะกรรมการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน 
/ ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให สัญญาณ
เตือนภัยและประกาศอพยพ เขน เสียงตาม สาย วิทยุ 
หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /
สัญลักษณตาง ๆ ที่กําหนดใหเปน สัญญาณเตือนภัย 
ประจําชุมชน / หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพ่ือรับผู
อพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการบองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนที่ประสบภัย 

 
๔. การดําเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบตัิ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนที่ประสบภัย สํารวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได รับทราบ ประชุมผูเก่ียวของ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ อพยพ
กลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผูอพยพพักอาศัย 

๔. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชน
กลับ 
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(รวม  ๔  ขั้นตอน ปฏิบตัิทันทีที่ไดรับแจงเหตุ) 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจง 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

รายงาน
ผูบังคับบัญชา 
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(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ชั่วโมง) 
 
 
 
 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ดานการสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 

รับแจง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหนาสํานักงานปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ดําเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัต ิ
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ชั่วโมง  ๓๐  นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ํากรณีสงน้ําอุปโภค-บริโภค 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดําเนินการ 
(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
(๙ นาที) 
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน
ผูบังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ําเอนกประสงค 
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(รวม  ๔  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําสั่งจากศูนยสั่งการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับคําสั่งจากศูนยสั่งการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนยสั่งการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

คียขอมูลในระบบ  ITEMS 
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(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 
 
 
 
 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสํานักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผูบริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 
(๖๐  นาที) 

เสนอผูบริหารพจิารณา 
(๑๕  นาท ี

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจาย 

สํารวจความเสียหายรวมกับกองชาง 
(๑๒๐ นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

แจงผูประสบภัย 

รายการชวยเหลือ  อําเภอศรีสงคราม 
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพื้นท่ีรับผิดชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นท่ี) 
 

รับแจงเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจเจาหนาที่กลบัท่ีปกติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

สํารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงาน
ผูบังคับบัญชา 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก



 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 
ความเรงดวน ดวนทีสุ่ด  
ที่ มส 73101/      วันที ่ เดือน           พ.ศ. 
จาก นายกองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 
ถึง นายอําเภอสบเมย 
......................................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแลง  □อัคคีภัย  □ไฟปา  □อากาศหนาว  
□แผนดินไหวและอาคารถลม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัตเิหตุ □ทุนระเบิดกับระเบิด  
□การบองกันและระงับภัยทางอากาศ □ การกอวินาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและสวนราชการ □ อื่นๆ  
๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กนอย □ บานกลาง    □ รุนแรง 
๓. ชวงเวลาทีเ่กิดภัย เริ่มตนเมื่อ วันที่ เดือน             พ.ศ.       เวลา น. 
สิ้นสุดเมื่อ วันที ่    เดือน       พ.ศ.      เวลา น. 
๔. สถานที่เกิดภัย เลขที่ หมูที่.....ตําบลบานเอ้ือง อําเภอศรีสงคราม  จังหวัดนครพนม 
๕. ราษฎรที่ประสบภัย 
๕.๑ ราษฎรไดรับความเดือดรอน           คน     ครัวเรือน 
๕.๒ บาดเจ็บ - คน 
๕.๓ เสียชวีิต - คน 
๕.๔ สูญหาย - คน 
๕.๕ อพยพไปยังท่ีปลอดภัย - คน - ครัวเรือน 
๖.ความเสียหายเบื้องตน 
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสราง/บานเรือน - แหง 
๖.๒ พื้นที่และทรัพยสินทางการเกษตร - ไร 
๖.๓ สิง่สาธารณประโยชน(เซน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) - แหง 
๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบื้องตน                บาท 
๖.๕ อื่นๆ (ระบุ) -                 
๗. การบรรเทาภัยในเบื้องตน องคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน ไดดําเนินการตรวจสอบความเสียหาย 
ในเบื้องตนแลว  
๘. เครื่องมือ/อุปกรณที่ใช รถดับเพลิง       คัน  รถบรรทุกน้ํา       คัน   รถกูภัย       คนั   
รถบรรทุก             คัน     เครื่องสูบน้ํา                 เครือ่ง   เครื่องมืออื่นๆ  
  
     (ลงซื่อ)                                       ผูรายงาน 
               (                            ) 
               ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน



 

คําขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
รองขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห หรือบริการอื่นใด 

       เขียนที่................................................... 
      วันที่.........เดือน....................พ.ศ. ............... 
ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อาย.ุ............ป สัญชาต.ิ...................................... 
อยูบานเลขที.่...............ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
ในฐานะ  ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน  ผูครอบครองทรัพยสิน 
  ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซื่อ......................... 
  ผูรับมอบอํานาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ซื่อ.......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ไดรับความเสียหายดังนี ้
(๑)..................................................................................................................................... 
(๒) ....................................................................................................................................  
(๓) ....................................................................................................................................  
 ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ    
ขอใหออกหนังสือรับรองไจเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 
โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความที่
ตองการ) 
 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 
 สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดที่ทางราชการออกให 
 สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
 อื่นๆ  
 นิติบุคคล 
 สําเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 สําเนาหนังสือบรคิณหสนธิ (ถามี) 
 สําเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
 อื่นๆ  
 
 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ
 ๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
 ๕. อื่นๆ ............................................. 
รวม.........................................ฉบับ 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจรงิทุกประการ 

    (ลงซื่อ)                                  ผูยื่นคําขอ 
     (                            ) 



 

คําเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แก เจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 
มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 
หมายเหต ุในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม 

สามารถยื่นคาํขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 
ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอํานาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคําขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปน
ทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอํานาจดังกลาวดวย 
 
สําหรับเจาหนาที่ 
ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 
 
    (ลงซื่อ).......................................................ผูตรวจสอบ 
             (                                      ) 
    (ลงซื่อ).......................................................ผูรับรอง 
             (                                      ) 
    (ลงซื่อ).......................................................ผูรับรอง 
             (                                      ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 

อําเภอสบเมย จังหวัดแมฮองสอน 
 

หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวันที.่.................................. 
เลขประจําตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขที.่................................/............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 
ที่อยูที่ประสบภัย บานเลขที่..........หมูที่..........ถนน...................ตําบลแมคะตวน       อําเภอ    สบเมย  .    
จังหวัด  แมฮองสอน รหัสไปรษณีย   58110   โทรศพัท..................................................................... 
ทีอ่ยูตามทะเบียนบานหรือที่อยูที่ติดตอได บานเลขที.่.........หมูที่...........ถนน..................ตําบลแมคะตวน      
อําเภอ     สบเมย  .   จังหวัด แมฮองสอน   รหัสไปรษณีย   58110   โทรศัพท............................. 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................................................................
(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานที่เกิดภัย) เม่ือวันที.่............................................................................ 
ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภท
บุคคลธรรมดาฉบับนี้ ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ
ดานใด ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกําหนด รายละเอียด
ตารางแสดง สิทธิ ที่จะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี ้
 
  ให ณ วันที่               เดอืน                 พ.ศ. 
 
 
    (........................................................................) 
       นายกองคการบริหารสวนตําบลแมคะตวน 
  
 


